
  พันธะสัญญาของงานสอบสวน 
 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใตกรอบ 
1. การแจงเอกสารหาย 1. พบเจาหนาที่เสมียนประจําวัน 

    เพื่อเขียนบันทึกประจําวัน 
    เอกสารหาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามใน 
   บันทึกประจําวันในขอที่รับแจง 
3. เจาหนาที่เสมียนประจําวัน  
    มอบสําเนาบันทึกประจําวันให 
    ผูแจง 
    * ประชาชนมีทางเลือกที่ 
   สามารถใชบริการไดที่สถานี 
   ตํารวจ (สาขายอย) หรือ 
   รถบริการเคลื่อนที่   

ภายใน   
20  นาท ี

นับตั้งแตเวลาที่เจาหนาที่ 
  รับเรื่อง 

2. การเปรียบเทียบปรับ 
    ตามใบสั่ง 

1. นําใบสั่งไปพบพนักงาน 
    สอบสวน เพื่อกําหนดอัตรา 
    คาปรับ 
2. ชําระคาปรับที่เสมียนเปรียบ- 
   เทียบปรับ  รับใบเสร็จ และ 
   ใบอนุญาตขับขี่ (กรณีที่ไมตอง 
   บันทึกคะแนน) 
   * ประชาชนมีทางเลือกที่จะ 
  สามารถใชบริการชําระคาปรับ 
  ทางไปรษณีย 
 
 

ภายใน   
15  นาท ี

นับตั้งแตเวลาที่เจาหนาที่ 
  รับเรื่อง 
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3. การขอสําเนาบันทึก 
   ประจําวันเกี่ยวกับคดี 

1. ยื่นคํารองขอคัดสําเนาบันทึก 
   ประจําวันตอพนักงานสอบสวน 
2. เมื่อหัวหนาสถานีพิจารณาแลว 
   มีความเห็นอนุญาต 
3. เจาหนาที่เสมียนประจําวันให 
   นายตํารวจสัญญาบัตรรบัรอง 
   สําเนาถูกตอง มอบใหกับผูแจง 

ภายใน  20  
นาที 

 

4. การถอนคํารองทุกข 1. พบพนักงานสอบสวนเจาของคดี  
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 
   เอกสารและสํานวนการสอบสวน  
3. สอบปากคําผูถอนคํารองทุกข  
4. ลงประจําวันและลงลายมือชื่อ 
   ในสมุดบญัชียึดทรัพยและ 
   รักษาทรัพย (กรณียึดของกลาง) 
   ลงบันทึกประจําวัน บันทึก 
   ถอนคํารองทุกข คดีความผิด 
   อันยอมความได 

ภายใน  
 1  ชั่วโมง 

(กรณีผูตองหา
ถูกควบคุมที่
สถานีตํารวจ) 

ภายใน 
  1  ชั่วโมง 

30 นาที   
 

 

5. การแจงความเปน 
   หลักฐานกรณีไม 
   เกี่ยวกับคดี 

1. พนักงานสอบสวนซักถาม 
    รายละเอียดขอเท็จจริง และ 
    ตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร 
    ที่เกี่ยวของ อธิบายขอกฎหมาย 
2. เจาหนาที่เสมียนประจําวันลง 
   บันทึกประจําวันไวเปนหลัก 
    ฐานตามแจง 
 

ภายใน  1  
ชั่วโมง 

 

    
    



- 3 - 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใตกรอบ 

6. การขอประกันตัว 
    ผูตองหา 

1. ผูตองหาหรือผูมีประโยชน 
    เกี่ยวของนําหลักประกันยื่น 
    คํารองขอปลอยชั่วคราวตอ 
    พนักงานสอบสวน หรือ 
    เจาพนักงานตํารวจ 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 
    หลกัฐานถูกตองครบถวน 
3. บันทึกสญัญาประกัน และมี 
    ความเห็นควรหรือไมควร 
    อนุญาตใหประกัน 
4. ผูมีอํานาจสั่งอนุญาต หรือไม 
    อนุญาตใหประกัน 
5. ในกรณีทีอ่นุญาตใหออก 
    หลกัฐานรับหลักประกนั และ 
    สัญญาประกันคูฉบับมอบให 
    นายประกนั 
6. เจาหนาที่เสมียนประจําวัน  
   ทําการบันทึกประจําวัน เพื่อ 
   ปลอยตัว หรือไมปลอยตัว 
   ผูตองหา 

- ภายใน45นาที 
นับแตเวลาที่ยื่น
คํารองตอ
พนักงานสอบ- 
สวนหรือเจา
พนักงานตํารวจ 
- กรณีมีเหตุ 
  จําเปนไมอาจ 
  สั่งปลอย 
  ชั่วคราวไดให  
  พิจารณาให 
  เสร็จสิ้น 
  ภายใน 24 ชม. 
 นับแตเวลาที่ 
 ยื่นคํารองขอ
ปลอยตัว
ชั่วคราว 

1. พนักงานสอบสวนได 
   ทําการสอบสวนพิมพ 
   ลายนิ้วมือผูตองหาแลว 
2. หลกัฐานเกี่ยวกับผู 
    ประกันครบถวน 
3. หลกัฐานเกี่ยวกับหลัก  
    ประกันครบถวน 
4. พนักงานสอบสวน 
   เปนผูมีอํานาจวินิจฉัย 
   คํารอง ยกเวนกรณี 
 - คดีความผิดตอ 
   พระมหากษัตริย  
   พระราชินี รัชทายาท  
   ผูสําเร็จราชการแทน 
-  คดีความผิดความมั่น 
   คงของรัฐภายใน 
   ราชอาณาจักร 
- คดีอุกฉกรรจสะเทือน 
   ขวัญ 

7. การคืนหลกัทรัพยที ่
   นํามาประกันผูตองหา 

1. นําหลักฐานรับหลักประกันตัว 
    ผูตองหาพบ  พงส.หรือเจาหนาที่ 
    ธุรการทางคดี 
2. พนักงานสอบสวนหรือเจาหนา 
    ที่ธุรการทางคดีตรวจสอบและ 
    บันทึกผลคดีถึงที่สุดหรือบันทึก 
    เหตุที่ถอนคดีได 

ภายใน 50 นาที 
ในวันเวลา
ราชการนับแต
เวลาที่ยื่นหลัก-
ฐานประกันตัวผู
ตองตอพนักงาน 
สอบสวน 

1. หลกัทรัพยเก็บรักษาอยู 
    ที่สถานีตํารวจ 
2. พนักงานสอบสวน เปน 
    ผูมีอํานาจวินิจฉัยคืน 
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 3. พนักงานสอบสวนมีความเห็น 
    ใหถอนสัญญาประกัน 
4. เจาหนาที่เสมียนประจําวันลง 
   บันทึกประจําวันและมอบหลัก 
    ทรัพยคืนใหนายประกัน 

  

8. การตรวจสอบสภาพ 
    รถในคดีจราจร 

พนักงานสอบสวนรวมกับ
ผูชํานาญการตรวจสภาพรถ  แต
ตองสอบสวนใหปรากฏความรู 
ความชํานาญในเรื่องนั้นไวดวย 

ภายใน   
1  วัน 

 

 
 

9. การคืนของกลางกรณี 
    ศาลมีคําพิพากษาหรือ 
    คําสั่งถึงที่สุดไมริบ  
    หรือพนักงานอัยการ 
    แจงใหคืน 

1. นําหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และ 
   เอกสารที่เกี่ยวของ พบ  พงส. 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 
   หลักฐาน และพิจารณามีความ 
   เห็นเสนอผูมีอํานาจสั่งคืนของ 
   กลาง 
3. ลงบันทึกประจําวันคืนของกลาง 
    และลงลายมือชื่อรับในสมุด 
    บัญชียึด และรักษาทรัพย 

ภายใน 1  
ชั่วโมง 

 

10. การแจงความ 
      คืบหนาของคดี 

    พนักงานสอบสวนแจงเปน
หนังสือถึงผูเสียหาย 

ภายใน 1 เดือน 
จนกวาการ
สอบสวนจะ
เสร็จสิ้น 

 

11. การแจงใหญาติหรือ 
     บุคคลที่ผูตองหาไว 
     วางใจทราบการ 
      จับกุม เมือ่ผูถูกจับ 
      รองขอ 

เจาพนักงานตํารวจผูควบคุม
ผูตองหาเปนผูแจงหรือ
ประสานงานตํารวจทองที่ ที่ญาติ 
หรือบุคคลที่ผูตองหาไววางใจมี
ภูมิลําเนาอยูเปนผูแจง 
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12. การคืนรถกรณีที่ยึด 
    ไวตรวจสอบหลักฐาน  
 

1.นําหลักฐานที่ไดมาหรือมีไวใน 
   ครอบครองยื่นตอพนักงาน 
   สอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 
    ความถูกตอง 
3.  ลงประจําวันคืนรถ  
 
 

ภายใน 
30 นาที  
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13. การแจงการตายเพื่อ 
      นําไปทําใบมรณบัตร  
 

1.นําบัตรประจําตัวประชาชนของ 
   ผูมาแจงการตายพบพนักงาน 
   สอบสวน 
2. นําบัตรประจําตัวประชาชน หรือ 
    ทะเบียนบานของผูตายยื่นตอ 
    พนักงานสอบสวน 
3.  ลงบันทึกประจําวันการแจง 
    การตาย 
4.  พนักงานสอบสวนสําเนา 
    ใบชันสูตรพลิกศพใหกับ 
     ผูมาแจง 
  
 
 

ภายใน 
15 นาที  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


